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DU THAO

- _ QUY CHE

T6 chire tuyén dung cong chire xi, phwong, thi trin
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so: /2020/0BD-UBND ngay / /2020
ctia Uy ban nhdn dan tinh Quang Tri)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc t6 chirc tuyén dung cong chirc x&, phuong, thi
tran (sau ddy goi 1a cong chirc cip x&) trén dia ban tinh Quang Tri.

Diéu 2. Pbi tuwong ap dung

- Quy ché” nay ap dung déi véi cac co quan, t6 chirc, nguoi dang ky du

tuyén va cac to chure, ca nhén c6 lién quan dén qua trinh t6 chirc tuyén dung
cong chirc céap xa.

Piéu 3. Nguyén tic tuyén dung

Viéc tuyén dung cong chirc cip xd@ phai can clr vao vi tri viéc lam, tiéu

chuén chirc danh va sb luong cong chirc cap x4 duoc Uy ban nhan dén tinh giao,
dam bao cht luong va cong khai, cong bang.

Diéu 4. Tiéu chuin ciia ngudi du tuyén cong chire cip xa

1. Nguoi dang ky du tuyén cong chirc cp xa phai c6 du cac tiéu chuan
chung quy dinh tai Dleu 3 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam
2011 cua Chinh phu vé cong chic x4, phuong, thi trdn (sau day viét tit la Nghi
dinh s 112/2011/ND-CP cua Chinh phu) va tiéu chuén cu thé quy dinh tai
khoan 1, Piéu 1 Théng tu s6 13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 ndm 2019 cua
Bo truong B Noi vu hudng din mot sb quy dinh vé can bd, cong churc cap x3

va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap x4, ¢ thon, td dan phd (sau day
viét tat 12 Théng tu s6 13/2019/TT-BNV cua Bo trLrong Bo Noi vu).

2. Pbi véi cong chire lam viéc tai cac xa mién nui, ving cao, bién gidi,
vung sau, vung xa, vung dan tdc thiéu so Tt nghiép trung cap trd 1én cia
chuyén nganh dao tao phu hop v6i yéu cdu nhiém vu cua timg chic danh cong
chuce cép xa.

3. Tiéu chudn cu thé ddi véi chuc danh Trudng cong an xa (dbi voi noi
chua bé tri cong an chinh quy), Chi huy trudéng quan su cap xa thuc hién theo
quy dinh cta phap luat chuyén nganh.

4. Can ¢ tiéu chudn ctia céng chie cAp x4, Uy ban nhin din huyén, thanh
phd, thi xa xac dinh nganh dao tao pht hop v6i yéu cau nhiém vy cua timg chirc
danh céng chirc cép x4 trong timg ky tuyén dung thong nhat véi S Noi vu trude
khi t& chure tuyén dung.

Pidu 5. Can cu tuyén dung; Pidu kién ding ky du tuyén; Phuong thic
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tuyén dung; uu tién trong tuyén dung; Thdm quyén tuyen dung; Noi dung, hinh
thirc va thoi gian thi tuyén; Xac dinh nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén cong
chire; Noi dung va hinh thirc xét tuyen Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky xét
tuyen cong chuc; Thong bao tuyen dung va tlep nhan Phiéu dang ky du tuyén;
T6 chuc tuyén dung; Théng bao ket qua tuyén dung va Hb so cia nguoi trang
tuyén; Thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhan viéc thuc hién theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP cua Chinh phi da duoc stra d6i bd sung tai
Diéu 1, Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 08/4/2019 ctia Chinh phii sira doi,
b6 sung mot sb quy dinh vé can b9, cong chuc cap x4 va nguoi hoat dong khong
chuyén trach & cap x3, ¢ thén, t6 dan phé (sau day viét tit 1a Nghi dinh sb
34/2019/ND-CP cua Chinh phu) va Thong tu s6 13/2019/TT-BNV cua Bo
truong Bo Néi vu.

Chuong I1

HOI PONG TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA
VA CAC BAN GIUP VIEC CUA HQI PONG TUYEN DUNG

Muc 1
HOI PONG TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA
Piéu 6. H)i df'ing tuyén dung cong chire cAp xi
1. Hoi dong tuyén dung cong chuc cép x4 (sau day viét tat 1a Hoi dong
tuyén dung) do Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phé, thi xa (sau déy goi
[a Chu tich Uy ban nhan dén c4p huyén) quyét dinh thanh 18p. Hoi ddng tuyén

dung hoat dong theo timg ky thi tuyén, xét tuyén va tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

2. Thanh phan, nguyén tic lam viéc, nhiém vu va quyen han ctia Hoi dong
tuyén dung thuc hién theo quy dinh tai Piéu 10, Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP
ctia Chinh phu d& duogc sira dbi, bd sung theo Nghi dinh s§ 34/2019/ND-CP cua
Chinh phu.

3. Hoi dong tuyén dung duoc str dung con ddu ctia Uy ban nhan dan clp
huyén khi Chu tich Hoi déng tuyén dung ky, con diu cua Phong N6i vu khi Pho
Chu tich Hoi dong tuyén dung ky.

Piéu 7. Nhiém vu, quyén han ciia cic thanh vién Hji dong tuyén dung

1. Chu tich Hbi déng tuyén dung;

a) Chiu trach nhiém t0 chue thuc hién cac nhiém vu cua Hoi déng tuyén
dung, t6 chirc ky thi tuyén, xét tuyén cong chirc cép xa bao dam ding quy dinh;

b) Phan cong trach nhiém cho ting thanh vién cta Hoi dong tuyén dung;

¢) Quyét dinh thanh lap Ban giup viéc ctua Hoi déng tuyén dung theo quy
dinh tai khoan a, Piéu 10 Nghi dinh 6 112/2011/ND-CP cuia Chinh phu di dugc
stra doi, bé sung theo Nghi dinh s 34/2019/ND-CP cua Chinh phu;

d) T6 chirc viéc xdy dung dé thi, lua chon d@ thi, bao quan, luu gift dé thi
theo ding quy dinh; bao dam bi mat dé thi theo ché d6 tai liéu tuyét mat; tb chirc
viéc coi thi, quan Iy bai thi, danh s phach, roc phach, quan ly phach, chim thi,

chim phuc khao bai thi theo quy dinh ddi voi thi tuyén cong chtrc; TS chie klem
tra Phiéu dang ky du tuyén, té chirc phéng van theo quy dinh dbi véi xét tuyén




cong chuc;
d) To chire thu va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;
e) Bdo cao Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén xem xét, quyét dinh cong
nhan két qua tuyen dung;
g) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t6 chirc tuyén dung.

2. Pho Chu tich Hoi dong tuyén dung: giup Chu tich H6i dong tuyén dung
diéu hanh hoat dong cua Hoi dong tuyén dung va thuc hién mét s nhiém vu cu
thé cia Hoi dong tuyén dung theo su phan coéng ctia Chu tich Hoi ddng tuyén
dung.

3. Cac Uy vién ciia Hoi dong tuyén dung do Chu tich Hoi dong tuyén
dung phan céng nhiém vu cu thé dé bao dam céac hoat dong cua Hoi dong tuyén
dung thuc hién dung quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong thi gitip Chu tich Hoi dé‘)ng tuyén dung:

a) Chuan bj cac van ban, tai liéu can thiét cuia Hoi ddng tuyén dung va ghi
bién ban céc cudc hop cua Hoi dong tuyén dung;

b) T chire va chuan bi cac tai lidu dé huéng dan 6n tap cho thi sinh;

d) Nhén va kiém tra niém phong bai thi tir Trudng ban coi thi; ban giao
bai thi cho Trudng ban phéch, nhan bai thi d roc phach va danh sé phach tir
Trudng ban phach ban giao bai thi da roc phach cho Trudng ban chém thi va
thu bai thi d4 c6 két qua cham thi tir Truéng ban chdm thi ddi véi thi tuyén cong

chirc; nhan két qua phong van tir Trudng ban kiém tra sat hach ddi véi xét tuyén
cong chure theo ding quy dinh.

d) Nhan don phuc khao va ghi 6 ngay nhén don phtc khao, kip thoi béo
cao Chu tich Hoi dong tuyén dung dé béo cdo Chi tich Uy ban nhan dan cép
huyén xem xét, quyét dinh;

e) Tong hop, bao cdo két qua thi tuyén, xét tuyén v6i Hoi dong tuyén dung.
, : L] :
CAC BAN GIUP VIEC CUA HOI PONG TUYEN DUNG

Dicu 8. Ban dé thi

1. Ban dé thi do Chii tich H6i dong tuyén dung thanh 14p gdm cac thanh
vién: Trudng ban va cac uy vién, trong d6 c6 mot iy vién kiém thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han ctia céc thanh vién Ban dé thi:

a) Truéng ban dé thi:

- T4 chire thuc hién viée xdy dung bo dé thi, ngan hang céu hoi thi theo
diung quy dinh;

- Giir bi mat ctia bo d& thi, ngan hang cau héi theo ché do tai liéu “Mat”.

b) Uy vién Ban dé thi:

- Tham gia x4y dung bd d¢ thi hodc ngan hang cdu héi thi theo phan cong
cua Truong ban dé thi;

- Gifr bi méat bd dé thi hodc ngan hang cau hoi thi theo ché db tai liéu “Mat”.

¢) Nhiém vu, quyén han cta tyvién kiém thu ky:
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Ghi bién ban cac cudc hop, hoat dong cua Ban dé thi va thuc hién céc
nhiém vu khac theo phan cong cua Truong ban dé thi.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban dé thi:

a) Nguoi duoc clr 1am thanh vién Ban dé thi phai 12 céng chirc, vién chirc
c6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém céng tac ba (03) ndm trd 1€n (461 voi trinh
d6 dai hoc), hai (02) nam tr¢ 1én (dbi véi c6 trinh d6 thac sy) trong nganh linh
vuc phit hgp véi yéu cau ciia chirc danh céng chirc can tuyén.

b) Nguoi dugc ctr 1am thanh vién Ban d8 thi khong duoc tham gia Ban coi thi.

4. Nguyén tic lam viéc ctia Ban dé thi:

a) Mdi thanh vién ctia Ban dé thi phai chiu trach nhiém c4 nhan vé néi
dung, bao dam bi mat, an toan cua dé thi theo ding churc trach ciia minh va theo
nguyén tac bao vé bi mat nha nudc;

b) Céc thanh vién cua Ban dé thi lam viéc doc lap va truc tiép véi Trudng
ban dé& thi; ngudi duoc giao thuc hién nhiém vu nao chiu trach nhiém thue hién
nhiém vu do, khong duoc tham gia cac nhiém vu khac cuia Ban dé thi.

5. Khu vuc lam dé thi va céc yéu cau bao mat

a) Pé thi, huéng dan chim, dép 4n, thang diém chua cong bd thudc danh
muc bi mat nha nudc d6 "Mat”. bé thi du phong chua sir dung dugc giai "Mat"
sau khi két thuc ky thi;

b) Viéc lam dé thi phai dugc thuc hién tai mot dia diém an toan, biét lap,
phai dugc bao vé, co6 day du phuong tién bao mét, phong chay, chita chay;

¢) Danh sach nhiing nguoi tham gia Ban dé thi phai dugc gifr bi mét trong
qué trinh td chirc ky thi. Cac thanh vién tham gia lam dé thi déu phai cach ly véi
bén ngoai tir thoi dlem tap trung lam dé thi cho dén khi két thtic mén thi dé.
Trong trudng hop cén thiét, duoc sy ddng ¥ bing vin ban clia Trudng ban dé thi
thi céc thanh vién méi dugc phép ra ngoai hoic lién hé véi bén ngoai bang dién
thoai ¢ dinh, khi néi chuyén phai bat loa ngoai, c6 ghi 4m va duéi su gidm sat
hoic chimg kién cta thanh vién Ban gidm sat va cta dai dién co quan cong an
(néu duge moi tham gia);

d) Phong bi dung dé thi dé giao, nhan, van chuyén tir noi lam dé thi ra bén
ngoai phai duoc lam bang gidy co du dd bén, kin, t6i va duoc dan chit, khong
bong mép, dugc niém phong;

d) Toan bd qué trinh giao, nhén, van chuyén dé thi phai dugc giam sat boi
thanh vién Ban giam sat va cta dai dién co quan cong an (néu dugc moi tham
gia); cac phong bi dung dé thi phai dugc bao quan trong thing 1am bing kim
loai c6 khéa va duge niém phong trong qua trinh giao, nhan, van chuyén;

e) May moc va thiét bi tai noi lam dé thi dui bi hong hay khong ding dén,
chi duoc dua ra ngoai khu vuce cach ly sau thoi gian thi mén cudi cung;

g) Thanh vién Ban dé thi va nhiing nguoi khac cé lién quan phai gitt bi
mat tuyét ddi cac dé thi va cau hoi tric nghiém, phong van, thuc hanh; khong
duoc phép cong bd dudi bét ky hinh thirc ndo cho dén khi két thic thoi gian thi
mon thi dugc phan cong thuc hién.




Dicu 9. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap, gdm céc thanh
vién: Truong ban, Phé Truéng ban va céac thanh vién, trong d6 ¢6 mot thanh
vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han ctia Trudng ban coi thi:

a) Gitip Hoi dong tuyén dung t chirc coi thi theo dung quy ché va noi quy
cua ky thi;

b) B6 tri phong thi; phan cong nhiém vu cho Pho Trudng ban coi thi; phan
cong giam thi phong thi va gidm thi hanh lang cho tirng mén thi;

¢) Nhan va bao quan dé thi theo dung quy dinh;

d) Tam dinh chi viéc coi thi cua giam thi, kip thoi bdo cdo Chu tich Hoi

déng tuyén dung quyet dinh; dinh chi thi d6i vé6i thi sinh néu thdy ¢ cin cir vi
pham néi quy, quy ché cua ky thi;

d) T6 chirc thu bai thi cta thi sinh va niém phong bai thi dé ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hdi déng tuyén dung.

3. Nhiém vy, quyén han cua Phé Truong ban coi thi:

Giup Trudng ban coi thi diéu hanh mét sb hoat dong cua Ban coi thi theo
su phan cong cua Trudng ban coi thi.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban coi thi dugc
phan cong lam giam thi phong thi: :

Mdi phong thi duoc phan cong 02 giam thi, trong d6 c6 mot giam thi
dugc Trudng ban coi thi phan ¢dng chiu trdch nhiém chinh trong viée té chire thi
tai phong thi (goi la giam thi 1). Giam thi 1 phan céng nhiém vu cu thé cho giam
thi 2 tai phong thi. Giam thi phong thi thuc hién cic nhiém vu sau:

a) Thyc hién nhiém vu coi thi theo su phan céng cia Trudng ban coi thi;

b) Phai c6 mit diing gio tai dia diém thi dé lam nhiém vu:

¢) Trong khi thuc hién nhiém vu coi thi, kh6ng dugc mang vao phong thi
dién thoai di dong, may ghi 4m, may anh, may vi tinh, cdc phuong tién ky thuét
thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir li€u, thiét bi chia dung, truyén tai
thong tin khéc va céc loai gidy to, tai lidu c6 lién quan dén noi dung thi; khéng

dugc lam viéc rleng, khong dugc hut thubc; khong duge sir dung cac loai do
udng c6 con hoic cac chit kich thich;

d) Chi cho thi sinh ra khoi phong thi sém nhat sau 2/3 thoi gian lam bai
thi d6i véi mén thi viét hodc sau khi thi sinh da ndp bai, dé thi, gidy nhap (néu
co) va ky ndp bai. D6i véi mén thi tric nghiém, chi cho thi sinh ra khoi phong
thi khi d4 hét thoi gian lam bai thi va sau khi da ndp bai, ky ndp bai. Truong hop
thi sinh nhét thiét phal tam thoi ra khoi phong thi thi gidm thi phong thi phai
thong bao ngay cho giam thi hanh lang dé giam thi hanh lang bao céo ngay
Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

d) Néu c6 thi sinh vi pham noi quy, quy ché thi thi giam thi phong thi phai

lap bién ban xtr ly theo quy dinh. Néu c6 tinh hudng bat thuong phai béo cdo
ngay cho Trudng ban coi thi.
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5. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua gidm thj phong thi kiém k¥
thuét vién may tinh (4p dung ddi véi thi trac nghiém trén may vi tinh):

a) Bao dam hé thong may vi tinh trong phong thi hoat dong tét, néu may
vi tinh bi hu hong phéi c6 trach nhiém sira chita hogc thay thé 14p thoi;

b) Tién hanh ‘nhap dir liu dé thi vao méy chi; niém phong may chu, thiét
bi luu trit dit liéu dé thi khi két thic trude sy chung kién cua dai dién: Hoi dong
thi, Ban coi thi, Ban gidm sat thi va dai dién cong an (néu duoc moi tham gia).
Viéc nhép dir liu dé thi chi duoc thuc hién trong vong 24 glo trude thoi diém
bat d4u ca thi dau tién va dugc lap bién ban cé xac nhén cua cac bén tham gia.

¢) Kiém tra may vi tinh trong phong thi trudc, trong va sau qua trinh thi;

d) Phoi hop véi gidm thi hang lang, giam thi phong thi kiém tra cac vat
dung ctia ngudi dy thi mang vao phong thi, hudéng dan nguoi du thi ng01 dung vi
tri; khong dé ngudi du thi mang vao phong thi tai liéu, vat dung bi cam;

d) Két thic mdi ca thi, tién hanh in bai thi cta nguoi du thi, niém phong
tai dung bai thi (c6 chit ky cia hai giam thi) va ban giao cho Trudng ban coi thi.
Khi ban giao phai l4p thanh bién ban va ctung ky xac nhén;

e) Két thiic mdi budi thi, niém phong may chu, céc thiét bi luu trit dit lidw;

g) Két thiic mén thi, sao luu toan bo dit liéu vao thiét bi luu trit, niém
phong va ban giao cho Truong ban coi thi; sau d6 xéa toan bd dit lidu luu trit
trén may chu. Viéc ban giao phai lap thanh bién ban va cung ky xac nhan.

6. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban coi thi duoc
phan cong lam giam thi hanh lang:

a) Gifr gin trat tu va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

b) Phat hién, nhic nho, phé binh va cung giam thi phong thi 1ap bién ban
thi sinh vi pham ndi quy, quy che cua ky thi & khu vuc hanh lang. Trudong hop vi
pham nghiém trong nhu giy mét trat tu, an toan 0 khu vuc hanh lang phéi béo
cao ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

c) Khong dugc vao phong thi.

7. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban cac cudc hop, hoat déng ctia Ban coi thi va thuc hién cac
nhiém vu khac theo phéan coéng cta Trudng ban coi thi.

8. Tiéu chuédn cua thanh vién Ban coi thi:

a) Nguoi dugce cur lam thanh vién Ban coi thi phai 14 céng chire, vién chirc
o ngach chuyén vién hodc twong duong trd 1én;

b) Nguoi dugc cir lam thanh vién Ban coi thi khong dugc tham gia Ban dé
thi, Ban phach, Ban chdm thi, Ban chdm phuc khéo (néu c6).

Piéu 10. Ban phach

1. Ban phach do Chu tich Héi dong tuyén dung thanh 1ap, gébm: Trudng
ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém Trudng ban phach:

a) Nhan bai thi duge dong trong céc tui con nguyén niém phong tir Uy
vién ki€m Thu ky H6i dong tuyén dung;
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b) Phén céng nhiém vu cu thé cho céc thanh vién Ban phéch dé t6 chirc
thuc hién viéc danh sd phach, roc phach céac bai thi bdo dam nguyén tic sb
phach khéng trung ldp voi sé bao danh cua thi sinh;

¢) Ban glao bai thi d& lam phach dugc dong trong tui con nguyén niém
phong cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung;

d) Niém phong dau phach va bao quan theo ché d6 "Mat" trong sudt thoi
gian cham thi cho dén khi hoan thanh viéc chdm thi;

d) Ban giao dau phach dugc déng trong tii con nguyén ni€ém phong cho
Uy vién kiém Thu ky Héi dong tuyén dung sau khi viéc cham thi c4c mén thi da
hoan thanh;

e) Bao mat s6 phach.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban phéch:

a) Thuc hién viée dénh sb phach, roc phéach céc bai thi theo phan cong clia
Trudng ban phach;

b) Bao mat sb phéch.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban céc cudc hop, hoat ddng cia Ban phéach va thuc hién cac
nhiém vu khac theo phén cong cia Trudng ban phach.

5. Tiéu chuén ctia thanh vién Ban phéch:

a) Nguoi duge cir lam thanh vién Ban phach phai la ¢cong chire, vién chiic;

b) Nguoi duoc ctr lam thanh vién Ban phich khéng dugc tham gia Ban
coi thi, Ban chdm thi, Ban chdm phuc khao (néu co).

Pi¢u 11. Ban chim thi

1. Ban chm thi do Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 18p gom: Trudng
ban va céc thanh vién, trong d6 ¢6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cla Trudng ban chim thi:

a) Phan cong nhiém vy cham thi cho céc thanh vién Ban chdm thi bao

dam nguyén tac mdi bai thi phai c6 it nhat 02 thanh vién thuc hién nhiém vu
cham thi va té chirc viéc chdm thi theo ding quy ché;

_b) Trudce khi chdm thi, t6 chirc va quén triét dén cac thanh vién Ban chim
thi v& huéng dan chim, noi dung déap an va thang diém chim thi. Tru'orng hop
phat hién ndi dung cua dé thi va hudng dén chim, dap an cham thi ¢ ndi dung
khong thdng nhét hodc sai lgch thi phai bao cdo ngay dén Chu tich Hoi dong
tuyen dung dé xem xét, quyét dinh. Sau khi cé y kién cua Chu tich Hoi ddng
tuyen dung méi thuc hién viéc cham thi theo quy dinh. Khéng duoc tu y thay
d6i huéng dan chim, dép 4n, thang didm chdm thi;

¢) Nhan, bao quan céc tli bai thi con nguyén niém phong tir Uy vién kiém
Thu ky Hoi dong tuyén dung, sau dé phén chia tai dung bai thi kém theo phiéu
cham diém bai thi cho céc thanh vién Ban cham thi;

d) Pinh chi hozc thay doi vigc cham thi d6i véi thanh vién Ban chim thi
thiéu trach nhiém, vi pham quy ché thi;
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d) Tong hop két qua cham thi, dung vao tui va niém phong, sau do ban
giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng tuyén dung. Khi ban giao phai 14p bién
ban giao nhan két qua chdm thi;

e) Bao mat két qua diém thi.
3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién Ban chim thi:

a) Cham diém céc bai thi theo ding huéng dan cham dap an cham thi va
thang diém. Chi chim diém céc bai thi dugc lam trén gidy thi do Héi dong tuyén
dung quy dinh;

b) B4o céo déu hiéu vi pham trong céc bai thi véi Trudng ban chim thi va
kién nghi hinh thire xu ly;

¢) Bao mat két qua diém thi.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky:

Ghi bién ban céac cudc hop, hoat dong cua Ban cham thi va thuc hién céc
nhiém vu khéc theo phan cong cua Trudng ban cham thi.

5. Tiéu chuén cta thanh vién Ban chdm thi:

a) Nguoi duge cir 1am thanh vién Ban chédm thi 14 cong chiic, vién chirc c6
trinh d§ chuyén mén, kinh nghiém cong tac 5 ndm tr¢ lén (dbi véi dai hoc), 2
nam (ddi vai thac sy, t1en sy) trong nganh, linh vue pht hop véi yéu céu cua
chirc danh coéng chire can tuyén;

b) Nguoi dugc cir 1am thanh vién Ban chdm thi khéng dugc tham gia vao
lam thanh vién Ban coi thi, Ban phach.

Diéu 12. Ban kiém tra phiéu du tuyén trong truong hop xét tuyén
cong chire cap xa

_1.Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh

1ap gdbm: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 ¢6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trdch nhiém ciia Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén:

a) Truong ban k_iém tra phiéu dang ky du tuyén chiu trach nhié_‘:rr} truc tiép
trude Chu tich Hoi dong tuyén dung va phéan cong nhiém vu cu thé cho cac
thanh vién;

'b) Cac thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén thyc hién nhiém

vu kiém tra diéu kién, tiéu chuén cua nguoi du tuyén theo yéu ciu cua chirc
danh da dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén;

¢) Thanh vién kiém Thu ky thuc hién nhiém vu ghi bién ban céac cudc hop,
tong hop danh sach thi sinh dugc thi vong 2 va cac nhiém vu khéc theo phan
cong cua Trudng ban.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén: NgU’O’i
duoc clr lam thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén 14 céng chirc, vién
chure co trinh d¢ chuyén mon, kinh nghiém céng tac trong nganh, linh vuc phu
hop véi yéu cau clia chtrc danh cong chirc dy tuyén.

Piéu 13. Ban kiém tra sat hach trong truwomg hop thi phong van va xét
tuyén tai vong 2

1. Ban kiém tra sat hach do Chii tich Hoi dong tuyén dung thanh 14p gém:
Truéng ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.
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2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua Trudng ban kiém tra st hach:

a) Giap Chu tich Hoi ddng tuyén dung xdy dung d& phong van bao dam
c6 sb du so voi s6 luong thi sinh duogc triéu tap du thi & vong 2 dé thi sinh bc
tham ngau nhién. Noi dung dé phong vén, thuc hanh bio dam chinh xac, khoa
hoc, 16i vin, cdu chir rd rang, danh gia toan dién nang luc, kha nang cuia nguoi
du tuyén; phai pht hop vdi yéu cdu cua chirc danh cong chirc du tuyén. pé
phong van phai cé dép an, thang diém kém theo (chi tiét dén 5 diém), duoc dong
trong tai dung dé thi, duoc niém phong va bao quan theo ché do tai liéu "Mat".

b) Té churc bd tri thanh vién Ban kiém tra sat hach phong vén trén nguyén
the mdi thi sinh phai ¢6 it nhat 02 thanh vién tro [én chidm diém phéng van;

c) Téng hop két qua phong van va ban giao bién ban, phiéu diém chim
phong vén, thue hanh cho Uy vién kiém Thu ky Hoi déng tuyén dung;

d) Bao mit két qua diém phong vén.

3. Nhiém vu, quyén han cta thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Tham gia x4y dung dé phong van theo phan cong ctia Trudng ban kiém
tra sat hach;

b) Thyc hién viée chim diém phoéng vén theo dap 4n va thang diém cia dé
phéng van;

c) Bdo céo cac dau hiéu vi pham trong qué trinh t6 chirc phong van véi
Truong ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thire xtr ly.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky:

Thuyc hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc hop, hoat dong cuia Ban kiém
tra sat hach va thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cia Trudng ban
kiém tra sat hach.

5. Tiéu chuén thanh vién Ban kiém tra sat hach: Ngudi duge cir 1am thanh
vién Ban kiém tra sat hach la cong chire, vién chtic c6 trinh do chuyén mon,

kinh nghiém cng tac trong nganh, linh vyc pht hop v6i yéu cau cta chirc danh
cong churc can tuyén.

Piéu 14. Nhung truomg hop khong duwgce cir lam thanh vién Hoi dong
tuyen dung va cac ban gitp viéc cia Hoi dong tuyen dung.

Khéng duge ctt nhiing ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
bén vo hodc chdng; vo hodc chong; con dé hodc con nudi ciia ngudi du tuyén va
nhimg ngudi dang trong thoi glan bi xem xét xu ly ky Iuat hogc dang thi hanh
quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi ddng tuyén dung va cac ban gitp viéc clia
Hbi déng tuyén dung.

Chuong 111
TO CHUC KY THI TUYEN, XET TUYEN

) Ml.{c 1 5
TO CHUC KY THI TUYEN

Piéu 15. Cong tac chuin bi ky thi
1. Trude ngay thi it nhit 15 ngay, Hoi dong tuyén dung théng bdo cu thé
thoi gian, dia diém 1am thu tuc du thi; thu 1& phi thi; thoi gian, dia diém t chirc
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on tap (néu co); thoi gian, dia diém t6 chirc thi; hinh thic thi, thoi gian t6 chic
céc vong thi, phan thi, mén thi dén céc thi sinh du thi.

2. Trude ngay thi 01 ngay, Hoi dong tuyén dung niém yét danh sach thi
sinh theo sb bao danh va theo phong thi, so d6 vi tri cac phong thi, ndi quy thi,
hinh thire thi, thoi gian thi ddi voi tung mon thi tai dia diém td chtec thi.

3. Trude ngdy thi it nhat 01 ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén
dung phai hoan thanh cac cong tac chuan b cho ky thi nhu sau:

a) Chuén bi cac mau biéu lién quan dén t6 chirc thi, gdm: danh sach thi
sinh dé goi vao phong thi; danh sach dé thi sinh ky ndp bai thi; mau bién ban
giao, nhan dé thi, mau bién ban mo dé thi, mau bién ban xur 1y vi ‘pham ndi quy
thi; mau bién ban ban giao bai thi va mau bién ban tam giit cac gidy to, vat dung
cta thi sinh vi pham quy ché thi;

b) Chudn bi thé cho céc thanh vién Hoi dong tuyén dung, Ban coi thi, Ban
giam sat ky thi, b phan phuc vu ky thi. Thé cua Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién
Hoi dong tuyén dung, Trudng ban coi thi va Truong ban glarn sat ky thi thi in
diy du ho tén va chirc danh. Thé cua céac thanh vién khac va giam sat vién chi in
chtre danh.

Piéu 16. Khai mac ky thi

1. Trude khi bét dau ky thi phai to chirc 1& khai mac ky thi.

2. Trinh tu t6 chuc 18 khai mac nhu sau: chao co; tuyén b 1y do; gioi
thiéu dai biéu; cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung; cong bo

quyét dinh thanh 1ap Ban coi thi, Ban giam sat ky thi; Chu tich Hoi ddng tuyén
dung tuyén b khai mac ky thi; pho bién ké hoach thi, quy ché thi, ndi quy thi.

Diéu 17. T6 chire cac cude hop Ban coi thi

1. Sau 12 khai mac, Truéng ban coi thi t6 chirc hop Ban coi thi; phd bién
ké hoach, quy ché, noi quy, nhiém vu, quyén han, trach nhiém cia cac thanh
vién Ban coi thi; thong nhat cac huéng dan can thiét dé gidm thi thyuc hién va
huéng dan cho thi sinh thuc hién trong qua trinh thi.

2. Béi v6i mbi mén thi, trudce gio thi 60 phut, Trudng ban coi thi hop Ban
coi thi; phén céng giam thi timg phong thi theo nguyén téc khéng lap lai giam
thi phong thi dbi vai ‘mon thi khac trén cung mot phong thi; phd bién nhirng
hudéng dan va luu y can thiét cho giam thi phong thi va gidm thj hanh lang d6i
v6i mon thi.

3. Truong hop can thiét, khi két thic mén thi, Trudng ban coi thi t6 chirc
hop Ban coi thi dé rat kinh nghiém.

Piéu 18. Cach b tri, sap xép trong phong thi

1. Pbi v6i cac mén thi theo hinh thirc thi viét, thi trdc nghiém: mdi phong
thi b tri tdi da 50 thi sinh, mdi thi sinh ngdi mot ban hodc ngdi cach nhau it
nhat 1 mét. Trudc gid thi 30 phut, gidm thi phong thi danh s6 bao danh cuia thi
sinh tai phong thi va goi thi sinh vao ph(‘)ng thi.

2. D6i véi hinh thirc thi phong van: : Phong thi dugc bé tri ban cho cac thi
sinh chuan bj tra 10i sau khi boc tham ngdu nhién cau hoi dé chuan bi ndi dung
tra 101 va ban dé hoi thi phong vén.




